Инструкция по работе в программе 

«Формы статотчетности» 

ВНИМАНИЕ!

После успешной установки программы «Формы статотчетности», следует удалить содержимое папки Data в ProgramFiles\ NIPIstatinform\Формы статотчетности\ и скопировать в папку Data XML-шаблоны форм статнаблюдений, размещенные на сайте Чувашстата (http://chuvash.gks.ru/statrep/Lists/List/AllItems.aspx).
1. Загрузка обновлений 

Формы статистической отчетности представляют собой файлы формата XML.  Данные файлы могут быть загружены с интернет-сайта  Чувашстата http://chuvash.gks.ru/statrep/Lists/List/AllItems.aspx или получены на физическом носителе информации. В случае если файлы были получены в заархивированном виде (zip или rar архивный файл), то предварительно необходимо произвести их разархивацию.


Для подключения файлов форм статистической отчетности к системе необходимо скопировать xml-файлы форм статистической отчетности в папку C:\Program Files\NIPIstatinform\Формы статотчетности\Data, расположенную в директории установки программного обеспечения.

В случае если папка Data содержит аналогичные xml-файлы, при копировании старые файлы необходимо заменять на новые.

2. Запуск приложения off-line
Для запуска приложения off-line клиента на локальном компьютере зайдите в меню Пуск -> НИПИстатинформ -> Формы статотчетности (предприятия) Основное окно программы представлено на рисунке 1.
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Рисунок 1. Основное окно off-line клиента

3. Заполнение формы

Для заполнения следует выбрать уже существующую форму или создать новый отчет. 
Для открытия ранее созданного отчета воспользуйтесь кнопкой [image: image2.png]


 или же в главном меню перейдите «Файл – Открыть».
Для создания нового отчета воспользуйтесь кнопкой [image: image3.png]


 или же в главном меню перейдите «Файл – Создать». Отобразится окно выбора формы отчета (рисунок 2).
[image: image4.png]o

[@0pra 1t - o7eet o KpyrHBIc 1 cpe A opramsaA

-

[@0pra 1151 - oTer o7 opravsauni c wwcenvocreio 20 15

-

[0-11 Kparican. Conaenwn o Hamaw 1 AvKerw ocHoBHerx GoHAGS (cpeACTS)

[ekomepecion opraaawt

[0-11, Ceeaerin @ Ham 4 1 ABHXEHM GCHOBH=IX BORAQE (cPeACTE) 1 ARV

[redvanconsix akTreos

|Cosaerus of wrectups

[apra 113, CEEAEHVIA O GUHAHCOBOM COCTOSHIM OPT AHZALIM (nap.

raron)

AERIRE

-4 Orere (cpearas wicnenocrs > 15 wenosex)

En





Рисунок 2. Окно выбора формы отчета
 Следует выбрать форму отчетности (выбранная строка выделится цветом) и нажать кнопку «ОК». Для отмены выбора формы предусмотрена кнопка «Отмена».
На рисунке 3 представлено основное окно формы отчета. 
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Рисунок 3. Окно формы отчета

Разделы формы представлены в виде последовательности закладок. 

Рассмотрим функциональность панели кнопок:

[image: image6.bmp] - сохранение отчета в виде файла XML
[image: image7.jpg]


 - проверка отчета (контроль) – данная функция может использоваться на любой стадии заполнения отчета (для проверки заполненного раздела)
[image: image8.png]


 - кнопки, предназначенные для экспорта отчета в форматы PDF или DOC. Для экспорта выберите соответствующую кнопку, откроется стандартный диалог сохранения документа
[image: image9.jpg]


 - кнопка вызова встроенной справки
4. Первичная проверка отчета

В процессе внесения данных в форму отчетности (на любом этапе, разделе заполнения), для проверки нажмите кнопку [image: image10.jpg]


, если в отчете будут обнаружены ошибки, система выведет их в дополнительное окно, с указанием: раздела, строки, графы, индекса, а так же будут указаны типы ошибок. 
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Рисунок 4. Ошибки в заполнении формы отчета
В форме документа неверно заполненные поля будут выделены красным цветом. 
Для сохранения отчета в главном меню выберите «Файл – Сохранить».
5. Просмотр отчетов

Просмотр отчетов за предыдущие периоды возможен только при условии, что пользователь самостоятельно сохранил отчет в виде XML-файла.

Для просмотра отчетов с помощью off-line- клиента необходимо запустить приложение Формы статотчетности (предприятия). В главном меню выбрать «Открыть» (или воспользоваться пиктограммой [image: image12.jpg]


), в стандартном диалоге открытия файла найти и указать файл с расширением XML. Если выбранный файл существует и не поврежден, в окне приложения будет отображена форма отчета.

6. Печать отчета

Для этого осуществите экспорт отчета в формат DOC или PDF. Дальнейшая распечатка отчета производится из программ, поддерживающих файлы этих форматов (MS WORD, Adobe Acrobat) 
7. Завершение работы с off-line клиентом

Для корректного завершения работы с приложением Формы статотчетности (предприятия) следует закрыть все имеющиеся открытые формы отчетов, а затем в главном меню выбрать «Файл - Выход» (так же завершение работы с приложением происходит при нажатии на пиктограмму [image: image13.bmp]).
8. Передача заполненного отчета в Чувашстат
Заполненный отчет пересылается  через специализированного оператора связи, с которым у предприятия заключен договор.










кнопка выбора значения из справочника 
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